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Methoden der Moderation

Werkzeugkasten des Moderators:

●Basistechniken
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Methoden der Moderation

●Ziel der Methoden ist die Aktivierung aller Teilnehmer!

●Gemeinsame Erarbeitung der Ergebnisse

●Alle Beiträge sind wichtig, alle Teilnehmer sind 
gleichwertig

●Alles wird visualisiert!

●Es gibt keinen Chef, niemand der den Ton angibt, der 
Moderator achtet auf die Regeln und den Prozess
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Methoden der Moderation

Punkt-Fragen:

Mit Antworten in Form 
von Klebepunkten 
beziehen die Teilnehmer 
einen Standpunkt und 
dokumentieren ihre 
Meinung oder ihren 
Wunsch
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Methoden der Moderation

Zuruf-Frage

Teilnehmer äußern ihre 
Meinung durch Zuruf,
der Moderator schreibt 
Antworten direkt auf Papier 
oder auf Karten, die 
danach angepinnt werden



Juni 2016 Uwe Hauser 5

Methoden der Moderation

Kartenabfrage

Die Teilnehmer schreiben 
ihre Stichwörter, Meinungen, 
Vorschläge etc. auf Karten 
und präsentieren sie den 
anderen Teilnehmern.
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Methoden der Moderation

Clustern

Karten mit gleichen, ähnlichen 
oder verwandten Aussagen 
werden zu Gruppen (Cluster) 
zugunsten einer besseren 
Übersicht zusammengefasst.
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Methoden der Moderation

Themenspeicher

eine Gliederung von Themen, 
Problemen, Maßnahmen, die 
zur Auswahl stehen 

gut geeignet als 
Ergebnissicherung oder als 
Voraussetzung, über 
Reihenfolge oder Wichtigkeit 
zu entscheiden
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Methoden der Moderation

Visuelle Debatte

Inhalte von Präsentationen 
werden an Pinnwänden 
mittels Symbolen, 
Kommentaren, Klebezetteln 
etc. von anderen 
Teilnehmern kommentiert
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Methoden der Moderation

Schriftliche Diskussion

Teilnehmer schreiben z.B. 
nach einer Präsentation 
ihre Anmerkungen auf 
Karten und hängen sie an 
die Pinnwand (möglich 
auch mit Symbolen wie 
Fragezeichen, Blitzen etc.)
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Methoden der Moderation

Aktionsplan

enthält konkrete 
Vereinbarungen mit 
Festlegungen für 
beschlossene Aufgaben 
wie:
wer macht, 
was wird gemacht, 
mit wem, 
bis wann etc.
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Methoden der Moderation

2-Felder-Tafel

Was spricht dafür? Was spricht dagegen?
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Methoden der Moderation

Brainstorming

Ziel: in kurzer Zeit

möglichst viele Ideen finden

(Pinnwand oder Flipchart)
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Methoden der Moderation

Pinnwand-gestützte Präsentation

Bei dieser Form der Präsentation werden Inhalte von 
einer Person oder Gruppe mittels beschriebener Karten 
oder vorbereiteten Materialien an die Pinnwand gebracht, 
sehr wirkungsvoll ist eine Anbringung parallel zum 
Vortrag oder ein sukzessives Aufdecken.  


