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Moderation

Zeit Schritt Arbeitseinheit - Methode Inhalt Material Dauer

15.00 1 Ankommen: Begrüßung; Ablauf; PL

Stimmungsbild

Wie kam ich zur 

Mod.methode →

Erfahrungen mit Gruppen

Demokratisches Instrument 

(Geschichte)

Programm erklären

„Zur Moderationsmethode 

bringe ich an Erfahrungen 

mit ...“

Flipchart mit Programm

1.Pinwand / je 1 roter 

Klebepunkt

15 min

15.15 2 Stimmungsabfrage zu einem bestimmten Thema usw. Stimmungsbarometer (ggf. 

anonym!!!)

Kein neutral!

Alle Methoden sind 

Methoden der Moderation 

und viele Methoden eignen 

sich auch einzeln → Schule 

(z.B. Unterrichtsbewertung)

„Meine Stimmung heute 

Nachmittag …“

Störungen? Intern o. Extern

2.Pinntafel / je ein roter 

Klebepunkt

10 min

15.25 3 Teilnehmer-Vorstellung

Schreibtechnik üben

Gruppenspiegel

Mit Karten!

Jede Person stellt sich vor

Druckschrift/ Lesbarkeit

Klein-Großschreibung

Stift mit breiter Seite

Name, Vorname,

Ort

Arbeitsbereich, ggf.

abgedeckt: Ich nehme an 

dem Workshop teil, weil 

………

Schreibübung

Nadeln pinnen TTT

Blickkontakt!

3.Pinnwand /

4 linierte Karten je TN 

und AB Schreibübung (je 

nach Bedarf)

Scheren für Karten

30 min

15.55 Kaffeepause 15 min

16.10 4 Beispielmoderation Zuruffrage

Moderator schreibt mit

Frust oder Lust

Konferenzerfahrungen

Plus – Minus

4.Pinnwand !!! 10 min

1. Workshop-Phase
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16.20 5 Beispielmoderation

1.Kartenabfrage: Wenn ich an 

Konferenzen denke ………..…

2. Clustern (mit rot umkreisen!) 

Überschriften finden, große 

Kreise

3.Punktabfrage: Auf welche 

Aspekte wollen wir uns vorrangig 

konzentrieren

Punktabfrage

4.Gruppenarbeit

5. Gruppen heften an, stellen 

Maßnahmen vor

6.In Plenumsdiskussion Karten 

zusammenfassen

7. in Maßnahmenkatalog 

übernehmen

8.Verantwortlichkeiten eintragen

9.Feedback

Konferenzerfahrungen 1.Je nach TN-Zahl in EA, GA Zu zweit 4 Karten (GA) Karten einsammeln, Mischen, vorlesen, Anpinnen 2.in Themengebiete ordnen mit Hilfe der TN, Ggf. Karten doppeln, Bereiche umkreisen, 3.Bepunkten (max.2 pro Bereich)    4.In 3-er Gruppen ! ! je Gruppe 2-4 Maßnahmen, präzise Sätze formulieren!! Lange Karte n   6.(Karten mit gleich er Zielrichtung ) ,   8.(niemand nötigen ! ) 5.Pinnwand Spicker oder Karten       Große Kreise   6.Pinnwand Klebe-Punkte Je TN 5 Punkte   Lange Karten Spiel-Karten zur Gruppeneinteilung oder nach Wunsch   7.Pinnwand   8.Pinwand 1 Klebepunkt je TN    60 min

17.20 6 Reflexion der Beispielmoderation Was wurde gemacht?

Welche Schritte?

9. - 10.Pinnwand 30 min

17.50 7 Theorieinput zum Thema Moderation- Powerpoint Basics   Verschiedene Moderationskoffer Erklären und Handling! Wandpapier zum Falten (Zeigen) Aufbewahren von WandpapierBeamer AB Erklärungen Bei Folie 14 Moderationskoffer30 min.

18.20 8 Input Visualisierung Powerpoint

Pinnwand/Flip/ Stifte/

Karten, Moderationskoffer etc

Basics Beamer/ 11.Pinnwand 30 min.

18.30 Abendessen
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Zeit Schritt Arbeitseinheit Methode Inhalt Material Dauer
15.00 1 Startrunde Ballstafette Opener Tennisbälle 10 min

15.10 2 Visualisierungsübung

in 2er Gruppen/ Gruppe sucht ein Thema

Gestaltung eines Flipcharts

(3 Min. Vortrag kurz üben)

2er Gr. Anweisung auf Flip 45 min

15.55 3 Präsentation ( max 3' pro Team) Kurzes TN-Feedback nach jeder 

Präsentation 2er Teams

15 min

16.10 Kaffeepause 15 min

16.25 4 Themenfindung für die Moderation:

- Bilden von 2er Teams

- auf ein Moderationsthema einigen

- Vorstellen im Plenum

45 min

17.10 5 Methoden Input

- Ablauf der Moderation

60 min

18.10 6 ggf. Moderationsvorbereitung

In 2er Gruppen

18.30 Abendessen

Zeit Schritt Arbeitseinheit Methode Inhalt Material Dauer
15:00 1 Moderationsvorbereitung in 2er Gruppen

- Erstellen des Ablaufplan – Detalliert

- Vorbereiten der Arbeitsvorlagen

Unterstützung durch TR Vorlage Ablaufplan 120 min

17:00 Kaffeepause 15 min

17:15 2 1. Gruppe mit Anmoderation Bewertung und Feedback Vorlage 60 min

18:15 3 Offene Fragen 15 min

18:30 Abendessen

Zeit Dauer Arbeitseinheit Methode Inhalt Material Dauer
09:00 2.Gruppe Bewertung und Feedback

09:45 3. Gruppe Bewertung und Feedback

10:30 Feedback / Evaluation

Offene Fragen

15:00 Präsentation einer Gruppe oder von Arbeitsmaterialien

2. Workshop-Phase

3. Workshop-Phase

4.Workshop-Phase

Präsentation
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